TRƯỜNG THCS PHONG AN 
TỔ VĂN PHÒNG
KẾ HOẠCH TUẦN 33

(từ ngày 01/04/2019 đến ngày 07/04/2019)
	
Thứ 2
01/04
	     -    Cập nhật và xử lý công văn đi đến
·  Phát phiếu tuyển sinh vào lớp 10
·  Trực y tế
·  Trực thiết bị
· Triển khai múa hát sân trường


	 

Thứ 3
02/04
	 

     -    Trực thu quỹ

     -    Trực thiết bị
     -    Kiểm tra nề nếp vệ sinh, chỉ đạo các lớp chăm sóc bồn hoa
· Làm lương tháng 4 
· Múa hát sân trường


	 

Thứ 4
03/04
 
	 

      -    Cập nhật và xử lý công văn đi đến
      -    Trực  y tế
·  Đối chiếu quý I, chuyển lương tháng 4
      

	 

Thứ 5
04/04
	 

    -   Trực thiết bị

    -   Trực Y tế

    -   Thu phiếu tuyển sinh vào lớp 10

    -    Họp HĐSP tháng 4
   

	 

Thứ 6
05/04
	 

   -  Trực thu quỹ
   -  Kiểm tra nề nếp vệ sinh
   -   Thu phiếu tuyển sinh vào lớp 10

	 

Thứ 7
06/04
	 

 - Trực bảo vệ 24/24, trực y tế


 

